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План 

Работы проектного офиса 
МБДОУ№ 49 г. Невинномысска 

на 2018 – 2019 учебный год 
 

№ 
п/п 

мероприятия даты Ответственные за 
реализацию 

Отметка о 
выполнении 

1 Участие членов рабочей группы в 
городской  форсайт-сесии 

Ноябрь  
2018 

Члены рабочей 
группы 

 

2 Создание нормативной базы 
проектного управления ДОУ 
- федеральные 
- региональные 
-муниципальные документы 

Декабрь 
2018г. 

Тишина С.С. старший 
воспитатель – 
руководитель 
проектного офиса 

 

3 Разработка нормативных документов: 
- Положение о проектной 
деятельности ДОУ 
- Определение функционала 
участников проекта; 
- подготовка методического семинара 
для педагогического коллектива 

Декабрь 
2018г. 

Тишина С.С. старший 
воспитатель – 
руководитель 
проектного офиса 

 

4 Формирование проектного офиса 
МБДОУ и рабочей группы проекта 

Декабрь 
2018г. 

Заведующая ДОУ 
Козырева И.А. 

 

5 Разработка плана работы рабочей 
группы проекта 

Январь  
2019 

Тишина С.С. старший 
воспитатель – 
руководитель 
проектного офиса 

 

6 Создание на официальном сайте 
МБДОУ страницы «Проектная 
деятельность» 

Январь 
2019г. 

Тишина С.С. старший 
воспитатель – 
руководитель 
проектного офиса 

 

7 Работа рабочей группы проекта. 
Определение стратегии.  

Февраль-
март 

2019г. 

Тишина С.С. старший 
воспитатель – 
руководитель 
проектного офиса; 
Члены рабочей 
группы 

 

8 Разработка показателей 
эффективности проекта 

Февраль-
март 

2019г. 

Тишина С.С. старший 
воспитатель – 
руководитель 
проектного офиса; 
Члены рабочей 
группы 

 

9 Согласование документов по 
проектной деятельности 

По 
необходим

ости 

Гавриленко М.В. 
Руководитель проекта 

 

10 Осуществление мониторинга 
внедрение проектной деятельности 
МБДОУ 
- предоставление отчетов  

 
1 раз в 

(квартал)? 
 

Аулова Т.П. 
Ответственный за 
мониторинг проекта 

 

 


